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CFGM Gestión administrativa 

Tratamiento de la documentación contable 

 

 Duración del módulo  Distribución temporal y espacial 

 
 

    
 

  

  

 

horas meses  

  

 Unidades de competencia 

  
  UC081_2: Realizar registros contables 

 

 Aprenderás a: 

 
 

  Preparar la documentación soporte de los hechos contables interpretando la 

información que contiene. 

 Registrar contablemente hechos económicos habituales reconociendo y aplicando 

la metodología contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME. 

 Contabilizar operaciones económicas habituales correspondientes a un ejercicio 

económico completo, reconociendo y aplicando la metodología contable y los 

criterios del Plan de Contabilidad. 

 Comprobar las cuentas relacionando cada registro contable con los datos de los 

documentos soporte. 

 

 Esquema de contenidos:  Metodología: 

    
 1. Preparar la documentación soporte 

de los hechos contables 
interpretando la información que 

contiene. 

2. Registrar contablemente hechos 

económicos habituales 

reconociendo y aplicando la 
metodología contable y los 

criterios del Plan General de 

Contabilidad PYME. 

3. Contabilizar operaciones 
económicas habituales 

correspondientes a un ejercicio 

  Será activa. Se trata de que el 

alumno asimile los conocimientos 

básicos y sea capaz de aplicarlos. 

 Se realizarán actividades 
individuales y/o en grupo 

trabajando sobre documentos 

reales. 

 Se trabajará y simularán 

situaciones y casos con 
documentación que se genera en 

la empresa en la vida real 
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económico completo, reconociendo 
y aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan de 

Contabilidad. 

4. Comprobar las cuentas 

relacionando cada registro 
contable con los datos de los 

documentos soporte. 

 

 Evaluación y calificación: 

  
 Se llevará a cabo una evaluación continua y se valorará: 

 La participación en clase. 

 Las actividades de aprendizaje realizadas en el aula. 

 La autonomía para trabajar. 

 Las pruebas específicas realizadas durante el curso. 

La calificación global es una ponderación de la puntuación obtenida en los apartados 

anteriores. 

 
 


