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RELACION DE LIBROS DE TEXTO UTILIZADOS EN LOS MODULOS DEL DEPARTAMENTO DE: ADMINISTRACION y GESTION

Ciclo grado medio: Fecha
GESTION Curso Titulo-Autor/a Editorial ISBN comienzo de
ADMINISTRATIVA utilizacion
Comunicacion Francisco Javier Ariza Ramirez MCGRAW Septiembre
. . o -
g:ncr;ifgit:la' y atencion 1 Juan Manuel Ariza Ramirez HILL 9788448642075 2014
Operaciones . . .
Administrativas de 1° Cugen Drero Rz MOGRAW- | 9788448642877 | SCPTCTIOMe
Compraventa Soledad Barra Lopez 0
Tratamiento e, . . .
informatico de la 1° Purllflcauoln Agungra tl;opez EDITEX 9788413218786 Septiembre
informacion Helena Valencia Sanchez 2011
“ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD I “
. . o Mil Cristina N |
Itinerario personal para 10 R Mléadgerlol\s/la:lls-lt(ler:\ana:j\:?rti MACMILLAN | 978-84-19062- ZC(Jff
|la empleabilidad | e Carolina Sobrén San Martin EDUCATION 85-7 EDICION)
e Javier Tejedo Sanz
Office Administration. 978-9925-30-
Inglés 1° Student’s book & workbook BURLINGTON 888-0 978- 12/09/2022
David Walker 9925-30-889-7
Técnica Contable 1° Elena Lasa McGrawHil 972_2804:786_ 12/09/2024
Operaciones MCGRAW Junio 2015
administrativas de 2° Soledad L6pez Barra/Eugenio Ruiz Otero L | 9788448635206
recursos humanos
Sepgzi(t:ilggzseiggrlg:?as 20 Ana Arias Rodriguez, Juan Francisco Caballero y Tatiana Delgado MC,_?IRL'L‘W' 9788448616175 Sep2t|0e2n;bre
Office Administration. 978-9925-30-
Inglés 20 Student’s book & workbook BURLINGTON 888-0 978- 12/09/2022

David Walker

9925-30-889-7
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Empr_es_a y 20 Josep Alfaro Giménez, Montserrat Pina Massachs MCGRAW- | o-00418642389 Septiembre

Administracién HILL 2015

Ciclo grado superior: Eed

ADMINISTRACION Curso Titulo-Autor/a Editorial ISBN comienzo de

Y EINANZAS utilizacion

Recursos Humanos y 0 . < ara . MCGRAW- Septiembre

RSC 1 Eugenio Ruiz, M2 Lourdes Gago, Carmen Garcia HILL 9788448641672 2021

Comunicacion y o . . . . MCGRAW Septiembre

Atencion al Cliente 1 15Francisco Javier Ariza Ramirez y Juan Manuel HILL 9788448642013 2020

Gestion de la Brigida Rubio Bergdn, Carles VicentGuinotCerver, Ernesto Abril Lopez MCGRAW Septiembre

Documentacion 10 Eduardo Murtog Cabeties ! bez. Ll | 9788448641771 | > B

Juridica y Empresarial

. Business Result. Second Edition.Intermediate Student’s Book John Hughes & 978-0-19-
0
Inglés 1 Jon Naunton Oxford 473886-6 12/09/2023
“ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD I “

" . | e Milagros Cristina Navamuel 978-84-19062 2024

Itmera:lo Epir;ogal para 1° e M2 del Mar Hernando Cruz gsggg_lfi‘gg i 85_ 7 i (12

a empleabtlida e Carolina Sobrén San Martin ) EDICION)

e Javier Tejedo Sanz

Simulacion 0 - MCGRAW- Septiembre

Empresarial 2 Cristina Hernando Polo HILL 9788448611965 2018

Gestion financiera 22 o . . Septiembre

edicion 2019 2 Eugenia Bahillo y otros PARANINFO | 9788428341646 2014
MCGRAW 9788448635251 Septiembre

Gestién de RRHH 20 Soledad Lo6pez, Eugenio Ruiz y otros HILL i Edicion abril p2019

2022

Ciclo grado superior: Fecha

ASISTENCIA A Curso Titulo-Autor/a Editorial ISBN comienzo de

LA DIRECCION utilizacion

Recursos Humanos y o . - ara . MCGRAW- Septiembre

RSC 1 Eugenio Ruiz, M2 Lourdes Gago, Carmen Garcia HILL 9788448641672 2021

Comunicacion y o Francisco Javier Ariza Ramirez y Juan Manuel MCGRAW Septiembre

Atencidn al Cliente . HILL 9788448642013 2020
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Original: Jefe/a de Dpto.; © Secretario/a
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giiﬂ?r?e?lfaﬁén 10 Brigida Rubio Bergdn, Carles Vicent Guinot Cerver, Ernesto Abril Lépez, MCGRAW 9788448641771 Septiembre
L . Eduardo Mufioz Cabanes HILL 2024
Juridica y Empresarial
“ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD I “
Itinerario personal para . * mlala:jgrlo'\s/lCrlsHtma N‘Zva?ue' MACMILLAN | 978-84-19062- 20234
la empleabilidad | 1 * Mg del Mar Hernando Cruz EDUCATION 857 (1
e Carolina Sobrén San Martin EDICION)
e Javier Tejedo Sanz
Inglés 10 Business Result. Second Edition.Intermediate Student’s Book John Hughes & Oxford 978-0-19- 12/09/2023
Jon Naunton 473886-6
Organizacion de o , I . L 978-84- Septiembre
eventos empresariales 2 José Joaquin Alvarez Garcia Sintesis 1357719-7 2024
Protocolo empresarial 20 M2 Soledad Mufioz Boda PARANINFO | 9788428340182 Sepztloeznibre
. . ) 21 oo . . 978-2-01-
Francés 2° Livre de I’éléve: Objectif Express. Anne Bolomier,Anne-Lyse Dubois, Sara HACHETTE 12/09/2023
. . . e 715311-5
Kaddani. 1.Le monde professionnel en francais 32 édition.
Ca_h_ler d’activités:Objectif Express 1. Le monde professionnel en frangais. 3 HACHETTE 978-2-01 12/09/2023
édition 717541-4

Se aconseja no adquirir los libros hasta la primera sesion con el profesor titular del modulo

Burgos, 11 de septiembre de 2024

Fdo.: Isabel Gutiérrez Rodriguez

Jefa del Departamento
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