Q Se imparte en

O Primer curso del C.F. de Grado Medio de Sistemas Microinformaticos y Redes

@ Duraciéon del médulo

O 204 horas (duracién total del modulo)

O 6 horas semanales

(;9 Unidades/Estandares de competencia

& UC0221_2: Instalar, configurar y mantener paquetes informaticos de propdsito

general y aplicaciones especificas.

& UC0222_2: Facilitar al usuario la utilizacidon de paquetes informaticos de

propdsito general y aplicaciones especificas.

f{ Aprenderas a:
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Instalar y actualizar aplicaciones ofimaticas, interpretando especificaciones y describiendo los
pasos a seguir en el proceso

Elaborar documentos vy plantillas, describiendo y aplicando las opciones avanzadas de
procesadores de textos.

Elaborar documentos y plantillas de calculo, describiendo y aplicando opciones avanzadas de hojas
de célculo.

Elaborar documentos con bases de datos ofimaticas describiendo y aplicando operaciones de
manipulacion de datos.

Realizar operaciones de gestidon del correo y la agenda electrénica, relacionando necesidades de
uso con su configuracion.

Manipular imagenes digitales analizando las posibilidades de distintos programas y aplicando
técnicas de captura y edicion basicas.

Manipular secuencias de video analizando las posibilidades de distintos programas y aplicando
técnicas de captura y edicion basicas.

Elaborar presentaciones multimedia describiendo y aplicando normas basicas de composiciéon y
disefio.

Aplicar técnicas de soporte en el uso de aplicaciones, identificando y resolviendo incidencias.

m Esquema de contenidos:

1.

Instalacién de aplicaciones y técnicas de
soporte

Manipulaciéon de imagenes
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7. Manipulacion de videos
aZZ?arsgéégrgseggSgginjgstgxglo?nt”Ias 8. Elaboracién de presentaciones
Elaboracién de documentos y plantillas 9. Aplicacion de técnicas de soporte

mediante hojas de calculo
Utilizacién de bases de datos ofimaticas

Gestion de correo y agenda electronica



