Q Se imparte en

O Segundo curso del C.F. de Grado Superior de Asistencia a la Direccion.

@ Duracién del médulo

)
)

264 horas (duracién total del modulo)
8 horas semanales

{? Aprenderas a:

O

Gestionar proyectos mediante herramientas informaticas, organizar las tareas,
asignar y controlar recursos y analizar y evaluar los resultados. Se aplicaran
principalmente a la Gestion de Eventos Empresariales.

Integrar aplicaciones ofimaticas con texto, imagenes, graficos y datos, para la
creaciéon de documentos administrativos de uso habitual.

Realizar tareas colaborativas usando programas informaticos y mediante
herramientas Web.

Usar aplicaciones para el tratamiento de imagen y video para su uso en la
comunicacién, promocién y gestion de la empresa.

Elaborar presentaciones, publicaciones y otras tareas de comunicacion
empresarial de diversos tipos (Web, blog, oferta comercial, etc.) integrando
posibilidades técnicas y medios audiovisuales.

Usar programas de gestion documental.

EI] Esquema de contenidos:

1.

Gestién y administracion de 4. Gestidon empresarial y de
proyectos mediante aplicaciones proyectos con herramientas

de control. web 2.0

Elaboracion de documentos 5. Administracién de documentos
mediante la integracién de textos, mediante un sistema de gestion
datos, imagenes y graficos. documental (SGD).

Elaboracion de presentaciones
audiovisuales, tratamiento de
imagen y video, para la
comunicacién de la empresa.



